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Na osnovi 49. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja (Ur. I. RS, §t. 16/07
UPBS, 36/08, 58/09 (64/09 pop. in 65/09 pop.), 20/11, 40/12-ZUJF, 57/12-ZPCP-2D, 47/15, 46/16
(49/16 pop.) in 25/17-ZVaj) in 24., 25., 74. in 75. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
94/07 — uradno pretideno besedilo) je ravnateljica Vrtca Mojca dne, 25.9.2023 sprejela naslednji

PRAVILNIK
o videonadzoru

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
S tem pravilnikom Vrtec Mojca podrobneje ureja namen in nacin uporabe videonadzora, nadin
snemanja, ravnanja z videoposnetki ter nadzor nad uporabo videoposnetkov. S tem Pravilnikom se
ureja tudi zbiranje, obdelava in varovanje osebnih podatkov, pridobljenih z izvajanjem videonadzora.

2. ¢len

Pred zaCetkom uporabe videonadzora je potrebno predhodno pisno obvestiti zaposlene in starse
otrok, ki obiskujejo vrtec. Omenjene se obvesti o obmogju snemanja, Casovnemu terminu snemanja,
namenu snemanja in obdelavi osebnih podatkov.

3. ¢&len

Evidenca osebnih podatkov iz prvega &lena tega Pravilnika vsebuje posnetek posameznika, ki vstopi
na nadzorovano obmodje, datum in ¢as.
4. Clen

Ta Pravilnik velja za Vrtec Mojca, enoto Kekec, Klopgi¢eva 5, 1000 Ljubljana. Obmocje snemanja
zajema celotno ograjeno igris¢e enote Kekec.

2. NAMEN IN CILJ VIDEONADZORA

5. ¢len
Namen videonadzora je zagotavljanje varovanja objekta, opreme in igral na ograjenem delu igris¢a
vrtca.

Cilj videonadzora je doseci visjo stopnjo varovanja objekta in opreme. Na podlagi dosedanjih izkuSenj,
namena iz prejSnjega odstavka tega ¢lena ni mogoce doseci z drugimi milej§emi ukrepi.

3. UVEDBA IN UPRAVLIANJE VIDEONADZORA
6. Clen

Za izdajo sklepa o videonadzoru in za pisno obve$¢anje zaposlenih in star$ev Vrtca Mojca, enote Kekec
iz tega Pravilnika je odgovorna ravnateljica.
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Za odlocanje o vpogledu in shranjevanju posnetkov je pristojna ravnateljica, ki pa lahko pooblasti
osebo, ki je odgovorna za pregledovanje videoposnetkov in vodenje evidenc vpogledov.

7. Clen

Vrtec Mojca izvaja videonadzor na lokaciji Vrtca Mojca, enoti Kekec, Klopciceva 5, 1000 Ljubljana.
Videonadzor se izvaja vsak dan od 17.00 ure popoldne do 5.30 ure zjutraj ter 24 ur med vikendi in
prazniki, ko je vrtec zaprt.

3.1. Nadzor

8. ¢len
Videonadzor namesti in tehni¢no vzdriuje poobla$éeni izvajalec, ki mora imeti licenco za nalrtovanje
in izvajanje varnostnih sistemov.

9. ¢clen
lzvajanje videonadzora zunanjega prostora in povrsin se izvaja na ograjenem igris¢u enote Kekec.
Videonadzor zajema celotno igri¢e, zunanje terase ter izhod iz vrtca na igrisce.

3.2. Obvescanje o videonadzoru
10. clen

Zavod mora o videonadzoru obvestiti vse zaposlene, starie in obiskovalce. Obvestilo mora biti na
takem mestu, da se posameznik seznani z izvajanjem videonadzora najpozneje, ko se nad njim zacne
izvajati videonadzor.
Obvestilo iz prej$njega odstavka mora vsebovati naslednje informacije:

e Pisno ali nedvoumno grafi¢no opisano dejstvo, da se izvaja videonadzor;

® naziv osebe javnega ali zasebnega sektorja, ki ga izvaja;

* telefonsko 3tevilko za pridobitev informacije, kje in koliko &asa se shranjujejo posnetki

videonadzora.

3.3. Tehni¢na oprema
3.3.1. Vrsta kamer
11. ¢len

Vrtec Mojca uporablja fiksni zunanji kameri za nadzor varovanega obmogja objekta zavoda.
Videoposnetke lahko na ekranu spremlja pooblas¢ena oseba, ki do videoposnetkov dostopa z
uporabniSkim imenom in geslom.

3.3.2. Naprave za snemanje

12. dlen
Poleg kamer zavod uporablja tudi naprave za snemanje ter arhiviranje posnetkov. Naprava za
snemanje in arhiviranje podatkov je name$¢ena v zavarovanem prostoru v kleti objekta in druge osebe
razen pooblas¢ene, nimajo dostopa.
Posnetki videonadzora se hranijo 1 mesec.

Osebni podatki, ki se zbirajo s posnetkom VNS, vsebujejo:

e posnetek posameznika,
e datum in ¢as vstopa in izstopa iz prostora.

3.4. Odgovorne osebe
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13. clen

Odgovorna oseba zavoda - ravnatelj:
a) je pristojen, da:

e jzda sklep o videonadzoru,

® 0 tem pisno obvesti zaposlene delavce,

e objavi obvestilo o izvajanju videonadzora,
b) odloca o:

® upraviCenosti vpogleda in dajanju informacij o posnetkih,

e shranjevanju posnetkov na prenosne medije,

* dodelitvi gesla za avtorizacijo in identifikacijo na ra¢unalniskem sistemu;
c) doloci osebo, ki je odgovorna, da:

e pregleduje posnetke,

e izdeluje kopije posnetkov,

e vodievidence vpogledov.

Upravljalec videonadzora mora biti za upravljanje in uporabo ustrezno usposobljen. Z napravami mora
ravnati v skladu z varnostnimi in tehni¢nimi navodili.

3.5. Pregledovanje, evidentiranje, hramba posnetkov

14. dclen
Pregledovanje videoposnetkov je dovoljen osebi, ki je s strani ravnateljice pooblascena za upravljanje
z videonadzorom in ima dodeljeno uporabnisko ime in geslo za dostop ter pooblas¢enemu serviserju
in vzdrZevalcu strojne in aplikativne programske opreme, ki ima z zavodom sklenjeno ustrezno
pogodbo.

Na zahtevo policije ali drugih pristojnih organov se posnetek izroé&i v tiskani obliki ali na prenosnem
mediju, Ce za to izkaZejo pravno podlago. Pri tem je treba zagotoviti podatke o tem, kateri posnetki,
komu, kdaj in na kaksni pravni podlagi so bili posredovani.

15. ¢len
Zavod vodi evidenco dostopov do osebnih podatkov (posnetkov), ki vsebuje naslednje podatke glede
posameznega dostopa (vpogleda, posredovanja ipd.):
— ime in priimek osebe, ki je dostopala do posnetkov,
— datum dostopa,
— namen dostopa,
— (asovno obdobje pridobljenih posnetkov (od — do),
— komu, kdaj in na kaksni pravni podlagi so bili podatki posredovani,
— medij, na katerem so bili podatki posredovani,
— morebitne opombe in
— podpis pooblaséene osebe.
16. clen
O uporabi VNS se vodi poseben dnevnik, kamor se vpisujejo:
— spremembe nastavitev,
— okvare in tehni¢ne teZave pri delovaniju,
— ostali servisni posegi,
— kdo je izvedel poseg,
— kdaj je bil poseg izveden,
— nacin dostopa do sistema (na lokaciji oziroma na daljavo),
— morebitne opombe.
Dnevnik vodi operater sistema.
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17. dclen
Posnetki, ki se pridobijo z videonadzorom se obdelujejo skladno s predpisi, ki urejajo varstvo osebnih
podatkov in s tem pravilnikom.

4. KONCNA DOLOCBA
18. ¢len
Ta akt pricne veljati dan po objavi na intranetu Vrtca Mojca.
Spremembe in dopolnitve pravilnika se sprejmejo_ em postopku, kot je bil sprejet pravilnik.

Datum: Ravnatelj:

. o

Stevilka:  He Caed =000 LN (s W
Priloge:

- seznam poobla3&enih oseb za dostop do snemalnika z geslom; vpogled v arhivske posnetke;
vodenje evidence dostopov do osebnih podatkov (posnetkov).
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